Zarzadzenie Nr 25/2025
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Dabrowie
z dnia 01 grudnia 2025 r. w sprawie inwentaryzacji rocznej w magazynach, Srodkow
platniczych w kasie oraz bielizny i poscieli w uzytkowaniu.

Stosownie do postanowieni instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 4 grudnia 2000 r. oraz ustawy
o rachunkowosci zarzadza si¢ co nastgpujgce

§1
Inwentaryzacja roczna w drodze spisu z natury przeprowadzona zostanie w terminie
od 10-12-2025 r. do 31-12-2025 .

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu faktycznego na dzien spisu z natury.

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji o ktérej mowa w § 1 powotluje komisj¢ inwentaryzacyjna
w skladzie:

e  Witold Wisniewski — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
¢ Anna Borowiniska - czlonek
e Monika Nockowska — czlonek
§ 4

1. W celu sprawnego sporzadzenia spisu z natury wszystkich skiadnikow
majatku objetych inwentaryzacja powolujg zespoty spisowe:
o Zespél nr 1 — w skladzie:

-~ Wiestaw Kraft - przewodniczacy zespolu spisowego

— Jacek Kosmowski - cztonek
dokona spisu w magazynach, srodkéw platniczych w kasie,

o Zesp6l nr 2 — w skladzie
- Aneta Banaszkiewicz - przewodniczaca zespotu spisowego

- Dorota Kobus - cztonek
dokona spisu bielizny i poscieli w uzytkowaniu..

§5

Czlonkowie zespoléw ponosza odpowiedzialno$é za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji i glownego ksiggowego do przeprowadzenia
szkolenia i szczeg6lowego instruktazu cztonkéw komisji , zespoléw spisowych, a takze 0s6b
odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiegowosci, o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.



§7

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sig do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji, oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentow,
przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie $rodkéw trwalych, narzedzi, odziezy i innych skladnikéw majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji konicowej (LT, LN itp.)do dnia spiséw.

§8

Komisja petni¢ bedzie swe czynno$ci zgodnie z instrukcja Inwentaryzacyjng dla Domu
Pomocy Spolecznej w Dabrowie a po zakoficzeniu swych czynnoéci przediozy Dyrektorowi
niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu i wynikéw inwentaryzacji. Sprawozdanie
winno zawieraé ocen¢ prawidtowosci gospodarki przedmiotami spisu, a takze oceng ich
zabezpieczenia przed samowolnym naruszeniem tych sktadnikow.

§9

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez dyrektora Domu) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu

sprawozdawczosci.
§10

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢

dostarczone do gléwnego ksiggowego.
§11

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§12

12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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